Im Amt flr Wirtschaftsférderung und Tourismus der Stadt Brandenburg an der Havel ist zum
nachstmaglichen Zeitpunkt eine Stelle

Sachbearbeiter/-in Werbeanlagen, Markte und Betrieb touristische Infrastruktur
(m/iw/d)

- befristet im Rahmen einer Krankheitsvertretung mit einem Entgelt nach der Entgeltgruppe 7
TV6D —

Zu besetzen.

Dem Stelleninhaber obliegen unter anderem folgende Aufgaben:

Betrieb der touristischen Infrastruktur — Schiffsanleger, Wasserwanderrastplatze,
Freibadestellen

e Koordinierung und Kontrolle des Betriebs durch das zentrale Gebaude- und
Liegenschaftsmanagement

¢ Qualitatssicherung und Beschwerdemanagement

e Erhebung von Stichproben der Anlegestatistik

e Berichtswesen zur Anlegestatistik, Beschwerden, Wirtschaftsbericht

Koordinierung des Vertrags zur AuRenwerbung

¢ Kontrolle der Jahresrechnungen, Erhebung von Stichproben zur Flachenbelegung

o Koordinierung des laufenden Geschafts wie Antrdge, Freisetzung Sondernutzung,
Vermittlung kommunaler Grof3flachen, Abriss- und Erweiterungsbauten von
Werbeanlagen

Unterhaltung aller touristischen Informationsanlagen und Leitsysteme der Stadt Brandenburg
an der Havel

¢ Kontrolle und ggf. Beauftragung von Reparaturleistungen
Koordinierung der Markte

Kontrolle der Einhaltung der Vertragsinhalte

Prufung der Abrechnungen von Fordermitteln

Aufnahme und Bearbeitung von Beschwerden
Koordinierung von SondermalRnahmen

Abstimmung mit drtlichen Behoérden

Vorbereitung der Ausschreibungsunterlagen zur Vergabe

Vorbereiten von Beschlissen zur Entgeltordnung und Hausordnung der touristischen
Infrastruktur

Folgende Mindestqualifikation wird von lhnen erwartet:

Befahigung fur den mittleren allgemeinen nichttechnischen Verwaltungsdienst oder
abgeschlossene Berufsausbildung als Veraltungsfachangestellte/r oder
abgeschlossener Angestelltenlehrgang | oder

abgeschlossene mindestens 3-jahrige Berufsausbildung in einem kaufmannischen
Beruf

Die Anforderungsvoraussetzungen hinsichtlich der Qualifikation miissen spatestens mit Ablauf
der Bewerbungsfrist vorliegen.



Sie sollten dartiber hinaus unter anderem Uber folgende Erfahrungen und Kompetenzen
verflgen:

Kenntnisse Uber den Tourismusstandort Brandenburg an der Havel

Kenntnisse im Haushaltsrecht, Vergabe- und Vertragsrecht

Einsatzbereitschaft, eigenstandiges Arbeiten und Durchsetzungsvermdgen
Fahigkeit zum teamorientierten Handeln, Kritikfahigkeit, Sozialkompetenz
anwendungsbereite Kenntnisse der allgemeinen Standardsoftware (Word, Excel)
Fiuhrerschein der Klasse B

Wir bieten Ihnen:

e Moglichkeit der Teilzeitbeschaftigung

¢ Flexible Arbeitszeitgestaltung

¢ Zusatzlich eine leistungsorientierte Bezahlung sowie Jahressonderzahlung

¢ Arbeitgeberzuschuss an einem VBB-Firmenticket oder Deutschlandticket Job

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, tabellarischer Lebenslauf,
Kopien von beruflichen Abschlusszeugnissen, Referenzen, Beurteilungen und Zeugnisse)
richten Sie bitte bis zum 14.02.2025 unter der Kennziffer EA 04/2025 an die Stadt Brandenburg
an der Havel, Der Oberblirgermeister, Haupt- und Personalamt, Sachgebiet Personal,
KlosterstralRe 14, 14770 Brandenburg an der Havel. Online-Bewerbungen richten Sie bitte an
www.stadt-brandenburg.de/bewerbungsformular.

Anerkannte Schwerbehinderte oder diesen gleichgestellte behinderte Menschen werden bei
gleicher Eignung besonders berlicksichtigt. Bitte weisen Sie auf eine Schwerbehinderung ggf.
bereits in der Bewerbung hin.

Ruckfragen im Zusammenhang mit lhrer Bewerbung werden unter der Rufnummer
03381/581127 beantwortet.

Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren
anfallende Kosten (z. B. Reisekosten, Kosten fur Nachweise) nicht erstattet werden.

Gemal} Artikel 13 der EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) wird auf die allgemeine
Information zur Verarbeitung personenbezogener Daten durch die Stadt Brandenburg an der
Havel gemaf Artikel 12 bis 22 und 34 DSGVO sowie auf die erganzende Information zur
Verarbeitungstatigkeit von personenbezogenen Bewerber- und Beschéftigtendaten, welche
unter www.stadt-brandenburg.de/karriere/datenschutz abrufbar sind, verwiesen.

Bewerberinnen und Bewerber, die lhre Unterlagen postalisch bei der Stadtverwaltung
einreichen mdchten, werden gebeten, die auf der o0.g. Internetseite verfligbare
Einwilligungserklarung der Bewerbung beizufiigen.

Nahere Informationen zur Stadt Brandenburg an der Havel kbnnen der Internetseite
www.stadt-brandenburg.de entnommen werden


http://www.stadt-brandenburg.de/bewerbungsformular

